
 
เอกสารและหลักฐานประกอบการเขารวมประชุม 

 

บริษัทฯ ไดจัดเตรียมหนังสอืมอบฉันทะท้ัง 3 แบบ ตามท่ีกระทรวงพาณิชยไดกําหนดไว ไดแก 
1. แบบ ก. เปนหนังสือมอบฉันทะแบบท่ัวไป ซึ่งเปนแบบท่ีงายไมซับซอน 
2. แบบ ข. เปนหนังสือมอบฉันทะท่ีกาํหนดรายการตางๆ ท่ีจะมอบฉันทะท่ีละเอียดชัดเจน 

 3. แบบ ค. เปนหนังสือมอบฉันทะแบบท่ีใชเฉพาะกรณผีูถือหุนเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงต้ังใหคัสโตเดียน (Custodian) 
ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน (สามารถ download ไดที่ www.thairayon.com) 

เพ่ือใหผูถอืหุนท่ีไมสามารถเขารวมประชุมไดดวยตนเองจะมอบฉันทะใหบุคคลอื่นเขาประชุมแทน หรือมอบฉันทะใหกรรมการอิสระ
ของบริษัทเปนผูลงคะแนนออกเสียง โดยเลือกใชหนังสือมอบฉันทะเพียงแบบเดียวกรอกขอความแลวจัดสงมายังบริษัทฯ กอนการประชุม 
การลงทะเบยีนเขารวมประชุม 

บริษัทฯ จะเร่ิมเปดรับลงทะเบยีนและตรวจสอบความสมบูรณของหนังสือมอบฉันทะเปนเวลา 1 ชั่วโมงกอนการประชุม และจะปดรับ
การลงทะเบยีนเม่ือถึงเวลาเร่ิมประชุม 

ผูเขารวมประชุมจะตองแสดงเอกสารดังตอไปน้ี 
1.  ผูถือหุนท่ีเปนบุคคลธรรมดา 

1.1 กรณีผูถอืหุนเขาประชุมดวยตนเอง ไดแก เอกสารที่สวนราชการออกใหซึ่งปรากฎรูปถายของผูถือหุนและยังไมหมดอาย ุ เชน บัตร
ประจําตัวประชาชน ใบขบัขี ่หรือหนังสือเดินทาง 

1.2 กรณีผูถอืหุนมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขาประชมุ 
(ก) หนังสือมอบอํานาจตามแบบท่ีแนบมาพรอมหนังสอืเชิญประชุม ซึง่ไดกรอกขอความถูกตอง ครบถวน และลงลายมือชื่อผู

มอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ 
(ข) สําเนาภาพถายเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูถอืหุนโดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ขางตน และผูมอบฉันทะไดลงชื่อรับรอง

สําเนาถูกตอง 
(ค) เอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะโดยมีรายละเอยีดตาม 1.1 ขางตน 

2.  ผูถือหุนท่ีเปนนิติบุคคล 
2.1 กรณีผูแทนของผูถือหุนเขาประชุมดวยตนเอง เวนแตจะเปนกรณีตามขอ 2.2 ตองแสดงหลักฐาน ดังตอไปน้ี  

(ก) เอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูแทน โดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ขางตน 
(ข) สําเนาภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถือหุนซึ่งรับรองสําเนาถกูตองโดยผูแทนนิติบุคคล และมี

ขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบคุคล และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนผูเขารวมประชุมมีอํานาจกระทําการแทน 
2.2 กรณีผูถอืหุนมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขาประชมุ 

(ก) หนังสือมอบอํานาจตามแบบท่ีแนบมาพรอมหนังสอืเชิญประชุม ซึง่ไดกรอกขอความถูกตอง ครบถวน และลงลายมือชื่อผู
มอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

(ข) สําเนาภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถือหุนซึ่งรับรองสําเนาถกูตองโดยผูแทนนิติบุคคล และมี
ขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบคุคล และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบคุคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบอํานาจมี
อํานาจกระทําการเชนน้ัน  

(ค) เอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะโดยมีรายละเอยีดตาม 1.1 ขางตน 
3.  ผูถือหุนซึ่งมิไดมีสัญชาติไทยหรือซึ่งเปนนิติบุคคลท่ีจดัต้ังขึ้นตามกฏหมายตางประเทศ 

ใหนําขอความในขอ 1. และขอ 2. มาใชบังคับโดยอนุโลมกับผูถอืหุนหรือผูเขารวมประชุมซึ่งมิไดมีสัญชาติไทยหรือซึ่งเปนนิติบุคคลท่ี
จัดต้ังขึ้นตามกฏหมายตางประเทศแลวแตกรณี ท้ังน้ี ภายใตของบังคับดังตอไปน้ี 

(ก) หนังสือรับรองการเปนนิติบุคคลน้ัน อาจจะเปนเอกสารท่ีออกโดยสวนราชการของประเทศท่ีนิติบุคคลน้ันต้ังอยู หรือโดย
เจาหนาท่ีของนิติบุคคลน้ันก็ได ท้ังน้ี จะตองมีรายละเอียดเกี่ยวกบัชือ่นิติบุคคลผูมีอํานาจลงลายมือชื่อผูกพันนิติบุคคล และ
เงื่อนไขหรือขอจํากัดอํานาจในการลงลายมือชื่อ ท่ีต้ังสํานักงานใหญ 

(ข) เอกสารท่ีมิไดมีตนฉบับเปนภาษาอังกฤษจะตองจัดทําคําแปลภาษาอังกฤษแนบมาพรอมดวย และใหผูแทนนิติบุคคลน้ัน
รับรองความถูกตองของคําแปล 


